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Søke om overføring eller redusering av feriedager 
 

 

De ansatte kan søke om overføring av ferie under Meg selv - Personalskjema - Ny - 

Vedlikehold feriesaldo: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I  nedtrekkslisten  under "Jeg ønsker å" velger du Overføre feriedager til neste år eller 

Redusere feriedagene. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Overføre feriedager 

Dersom du søker om overføring av ferie blir det gitt melding dersom neste ferieår ikke er 

opprettet i windows for den ansatte: 
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Antall dager blir automatisk fylt ut med antall dager “Til disposisjon”, men aldri mer enn 

antall dager som er lov å overføre ut fra oppsett i Selskapsinformasjon. Den ansatte kan 

overstyre til et lavere antall dager. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

● Notat er obligatorisk felt og og det er mulighet for å laste opp vedlegg. 

● Feriesaldo er tilgjengelig på høyre side, og under finnes en informasjonsboks. 

● Du kan avbryte, lagre eller sende feriesøknaden videre i prosessen. 
 
 
 

Det er ikke mulig å registrere endring av feriesaldo flere ganger på samme dato, men du kan 

benytte en senere dato for samme år. 

Følgende advarsel vil vise i et slikt tilfelle: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Redusere feriedagene 

Dersom du er nytilsatt og du ikke får opp feriedagene må du kontakte lønn- og personal. 

 

• Endring fra kan være dagens dato 

• Notat er obligatorisk felt og og det er mulighet for å laste opp vedlegg.  

Skriv begrunnelse for redusert ferie. Feks. Tatt ut deler av ferien før ansettelse 

 

Frist for innsending av redusert ferie er 31.5.dd 

 


